
  

  

 

 

 

 
 
A la suite de la démission d’une des titulaires,  
l’Espace pastoral Ajoie – Clos du Doubs met au concours un poste de :  

 
SECRETAIRE  PASTORAL-E 

(Poste à 80%, possibilité de scinder le poste) 

 
Capacités requises : 
 

❑ CFC d'employé-e de commerce ou formation équivalente 
❑ connaissances en informatique (Office 365, gestion site internet) 
❑ connaissances en comptabilité (budgets / bouclements) 
❑ facilité à rédiger des procès-verbaux 
❑ aptitude à travailler de manière autonome et en équipe 
❑ sens des responsabilités et de la discrétion 
❑ le poste requiert en outre du / de la titulaire un sens de l'accueil et 

une aptitude à travailler au service de l'Eglise.  
 
Traitement : Echelle de traitement de la RCJU 
 
Lieux de travail : Boncourt et Porrentruy 
 
Entrée en fonction : 1er mai 2025 ou à convenir 
 
Les candidatures, accompagnées des documents usuels et avec la mention 
"postulation", sont à adresser jusqu'au 18 mars 2025 à la Direction de 
l’Espace pastoral, Rue du Collège 1, 2900 Porrentruy. 
 
Des renseignements peuvent être obtenus auprès de :  
M. Christophe Wermeille, christophe.wermeille@jurapastoral.ch,   
032 465 93 50, (responsable de l’Espace pastoral) 
M. Paul-André Houlmann, paulandre.houlmann@agrijura.ch, 079 703 66 78  
ou M. Clément Daucourt, cleso.daucourt@gmail.com, 079 229 80 59 
(membres du dicastère « personnel » du Conseil de l’Espace pastoral). 
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